POPAKADEMIE | roruias wosic avo

BADEN-WURTTEMBER G| MUSIC BUSINESS

Die Popakademie Baden-Wiurttemberg gilt seit Jahren als Kompetenzzentrum in den Berei-
chen Populare Musik, Weltmusik, Musikbusiness und Kreativwirtschaft. Wir bieten als mo-
derne staatliche Hochschuleinrichtung drei Bachelorstudiengange und zwei Masterstudien-
génge in den Fachbereichen ,Musik- und Kreativwirtschaft”™ (mit betriebswirtschaftlichem
Schwerpunkt) und ,,Populdre Musik” (mit kiinstlerischem Schwer-punkt) an.

Wir suchen ab sofort oder zum nachstmadglichen Zeitpunkt - eine/n

Mitarbeiter:in (w/m/d) Finanzbuchhaltung
in Teilzeit 20 Std. / Woche

IHRE AUFGABEN:

e Buchhaltung z. B. Debitoren-, Kreditoren-, Anlagen-, Verbuchung der laufenden Ge-
schaftsvorfalle

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Kassen- und Kontenabstimmung (bspw. Barkasse,
Kreditkartenabrechnungen, Reisekostenabrechnungen, OPOS-Liste, Lastschriften, u.v.m.)

e Rechnungsprifung, Rechnungsstellung sowie Mahnwesen

e Mitwirkung bei der Erstellung bzw. Vorbereitung der Monats-/Quartals-/ Jahresabschliisse

e Planung, Organisation und Weiterentwicklung der Vorgange in Stiftung und GmbH

e Mitwirkung bei der Beurteilung steuerlicher Sachverhalte

IHR PROFIL:

e erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r oder vergleichbarer
Abschluss

e mind. 2 Jahre Berufserfahrung in ahnlicher Position

e fundierte Kenntnisse im ERP System DATEYV, (Rewe, Kost, Anlag)

e sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insb. Word, Excel)

e selbstandige, analytische, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

e Serviceorientierung, Kommunikations- und Teamfahigkeit

WIR BIETEN:

e eininteressantes und innovatives Umfeld sowie ein hoch motiviertes Team
o flexible Arbeitszeiten

e Direktversicherung (Zuschuss abhéngig von der Betriebszugehérigkeit)

e Forderung von Gesundheitsmallnahmen

e Weiterbildungsmaf3nahmen

Die Vergitung erfolgt in Anlehnung an die Entgeltgruppe 9 TV-L.

Weitere Informationen finden Sie unter www.popakademie.de.

Die Datenschutzinformationen fiir Bewerber:innen kdnnen Sie einsehen unter
https://www.popakademie.de/de/datenschutz/bewerbungsverfahren/.

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail bis 31.03.2024

an:
Popakademie Baden-Wirttemberg Hafenstr. 33

University of Popular Music and Music Business 68159 Mannheim
Team Personal bewerbung(dpopakademie.de
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